&0% CARITAS
q % DIOCES&M

PROCESSO DE SELECAO SIMPLIFICADO N2 001/2026 -
CONTRATACAO DE PESSOAL

A Caritas Diocesana de Almenara, no uso de suas atribuicGes legais, torna publica a realizagdo de
processo seletivo simplificado para contratacdo de pessoal para compor a equipe do Projeto
“Sementes da Solidariedade: Fortalecendo a Economia Popular Solidaria no Baixo Jequitinhonha”,
firmado com o Ministério do Trabalho e Emprego — Termo de Fomento n2 978507/2025.

1. DAS VAGAS
CARGA ~
CARGO HORARIA QTD. LOCAL DE ATUACAO
Auxiliar Administrativo | 44h* 01 Jequitinhonha - MG
Técnico(a) Agricola 44h* 01 Regido do Baixo Jequitinhonha

* 0 projeto ndo prevé o pagamento de horas extras. Em caso de necessidade de trabalho além da
jornada regular, serd adotado o regime de banco de horas, conforme previsto na legislagdo vigente,
com posterior compensagdo de tempo, a ser acordada entre o(a) colaborador(a) e o responsdvel pela
execugdo do projeto.

1.1. Regime de contratacdo: CLT
1.2. Jornada de Trabalho: 44 horas/semanais/presencial.

1.3.  Local de trabalho: Jequitinhonha/MG e Regido do Baixo Jequitinhonha.

2. DAS ATRIBUIGOES E REQUISITOS DO CARGO
CARGO ATRIBUIGOES/REQUISITOS MINIMOS N2 VAGAS

AtribuigGes: Realizar atividades e rotinas administrativas em
geral: receber e conferir documentos habeis/legais; realizar
pesquisa de pregos para aquisicbes e servigos junto a
fornecedores; organizar os processos de compras; fazer
lancamentos de dados em sistema especifico -
TRANSFERIGOV; Realizar eventuais servicos externos;
Organizagdo de arquivos, impressdo e digitalizagdo de
documentos; Controlar a entrada e saida dos equipamentos
Auxiliar disponiveis na entidade/execucdo do projeto; Participar de
planejamentos e reunides que forem desenvolvidas pela
entidade; Ajudar na execugdo e manutengao das atividades
em prol da organizacdo dos ambientes de trabalho, dentre 01 Vaga
outras atividades inerentes a fungao.

Administrativo |

Requisitos: Ensino médio completo; Habilidade para trabalhar
em equipe, organizagdo; Conhecimento do pacote office
(Word, Excel e Internet); dominio da linguagem escrita e boa
expressao oral; participar de atividades e reuniGes externas;
Disponibilidade para viagens e trabalhar aos finais de semana,
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€aso necessario.

Técnico Agricola

AtribuigGes: Desenvolver trabalho educativo em comunidades
rurais da Regido do Baixo Jequitinhonha, mobilizacdo social e
cadastramento de familias com objetivo de fortalecimento da
produtividade; Organizar e acompanhar os processos de
formacdo e toda sua estruturacdo voltadas para a Economia
Popular Solidaria (EPS); Acompanhar as atividades dos grupos
produtivos na apicultura, artesanato e producdo de quitandas;
Elaboracdo de relatérios - organizar planilhas e formularios de
acompanhamento e monitoramento; Preencher lista de
presenca; Organizacdo de intercAmbios e sua estruturagao;
Realizar o registro fotografico das atividades; Apoiar, monitorar
e subsidiar os processos de compra e entrega de
materiais/equipamentos; Apoiar as demais atividades que
forem necessarias a execugao do projeto.

Requisitos: Ensino técnico e/ou superior em areas agrarias em
curso ou concluido serda um diferencial; dominio de leitura e
escrita; Boa capacidade de comunicagdo e expressdo, emissao
de relatdrios; experiéncia comprovada relacionada com as
atividades e trabalhos a serem desempenhadas junto aos
movimentos Sociais, Populares ou Pastorais; experiéncia com
projetos sociais e/ou trabalho com comunidades no campo de
animacdao de comunidades rurais, para atividades
comunitarias de Economia Popular Solidaria, processos de
assisténcia técnica em produgdo de alimentos agroecoldgicos,
apicultura e artesanato. Disponibilidade para viagens e
trabalhar aos finais de semana, quando houver demanda.

01 Vaga

3. ETAPAS E CRITERIOS DE SELECAO

3.1 O processo seletivo sera simplificado e constard das seguintes etapas:

a) Recebimento da documentagado* abaixo através do e-mail: caritasbaixojequitinhonha@gmail.com ou
entregue diretamente na sede da Cdritas Diocesana de Almenara, identificando no campo Assunto:

Edital N2 01/2026 e o titulo da vaga de interesse:
- Curriculo (maximo de 02 laudas, em PDF) - Obrigatério;

- Carta de apresentagdo/motivacdo, preferencialmente de préprio punho e assinada, de Carater
eliminatorio;

- Cépia da comprovacdo de escolaridade e formagao.

b) Andlise de curriculo e documentagdo solicitada de carater eliminatério;

c) Entrevista presencial com os/as candidatos/as pré-selecionados/as;

d) Divulgagdo do resultado.

*0s/as candidatos/as que ndo apresentarem documentagéo completa ou enviarem fora do prazo
estipulado ndo serdo considerados/as para o processo seletivo.
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3.2 As entrevistas serdo realizadas na sede da Caritas Diocesana de Almenara: Rua Elza Mourao, n°
146, Bairro Santo Antdnio, Jequitinhonha/MG. O horario serd informado aos/as candidatos/as
selecionados/as por e-mail ou telefone informado no curriculo.

4. DOS PRAZOS

I S NI

Publicacdo do edital 13/01/2026
Pedido de esclarecimento sobre o Edital 13/01/2026 a 20/01/2026
Recebimento de curriculo e documentagao 13/01/2026 a 27/01/2026
Andlise da documentacdo recebida 28/01/2026
Convocagao dos selecionados para entrevista 29/01/2026
Realizacdo de entrevistas 30/01/2026
Divulgacdo do resultado 02/02/2026

5. DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA A CONTRATACAO

5.1 Os/As candidatos/as aprovados para contratagdo devem possuir os documentos relacionados:

- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS Digital);
- Cépia Carteira de Identidade (RG) e CPF;

- Cépia da Carteira de Habilitacdo (CNH);

- Cépia do Comprovante de endereco;

- Cépia do Titulo de Eleitor;

- 2 fotos 3x4;

- Cépia do certificado de reservista (se for o caso);

- Atestado de titularidade de conta (dados bancarios).

5.2 Contratacdo prevista para fevereiro/2026.

6. LOCAL DE TRABALHO

O local de trabalho tem como referéncia a sede da Caritas Diocesana de Almenara, situada a Rua Elza
Mourdo, n° 146, Bairro Santo Antdnio — Jequitinhonha/MG, no entanto, para todas as fungdes, de
acordo com o plano de trabalho do projeto a ser executado e necessidades da Caritas Diocesana de
Almenara, as atividades ocorrerdao, também, em outros Municipios da regido do Baixo Jequitinhonha,
fora da sua sede, sendo facultativo a Cdritas Diocesana de Almenara, exigir a residéncia deste
profissionais em outros municipios.

Jequitinhonha, 13 de janeiro de 2026.
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Jorge Rodrigues Pereira
Diretor Presidente
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